
 

 

 

Prot. N.° 83/2025 

 

REGOLAMENTO DOCENTI 

 

1. I docenti devono trovarsi a scuola almeno cinque minuti prima dell'orario di inizio delle 

lezioni ed accogliere gli alunni sulla porta della classe. 

2. Il ritardo comporta la mancata sorveglianza sugli alunni e, di conseguenza, il venir meno delle 

indispensabili condizioni di sicurezza. 

3. I docenti in orario alla 1° ora possono parcheggiare le proprie auto all’interno dell’edificio 

purché arrivino entro e non oltre le ore 7:50 ed evitando di occupare l’area di pertinenza alle attività 

sportive. 

4. I docenti della 1°ora hanno il compito di segnalare le assenze degli alunni sul registro 

elettronico e, in caso di assenze prolungate e/o ripetuti ritardi, devono procedere alla segnalazione 

alle famiglie attraverso la segreteria. 

5. I docenti possono ammettere in classe gli alunni in ritardo di 5 minuti; per ritardi superiori o 

abituali sarà necessaria l'autorizzazione della segreteria (biglietto interno di ammissione). 

6. I docenti possono concedere l’uscita anticipata dell’alunno solo se quest’ultimo è prelevato in 

aula dal personale ausiliario. 

7. Il docente non deve allontanarsi dalla classe durante la lezione. In caso di necessità, ne affiderà 

la temporanea sorveglianza al collaboratore scolastico. 

8. Il docente di turno, durante l’intervallo, deve: 

8.1. assistere diligentemente i propri alunni, in quanto minori a lui affidati. 

8.2. assicurarsi che gli alunni mantengano un comportamento controllato e  

8.3. vigilare, costantemente, sugli alunni affinchè non sia a rischio la loro sicurezza. 

8.4. intervenire, se necessario, anche nei confronti degli alunni di altre classi, qualora il 

loro insegnante non fosse presente. 

9. I docenti devono assistere le classi od i gruppi di alunni negli spostamenti da un'aula all’altra, 

garantendone il trasferimento con ordine e silenzio. 

10. I docenti sono invitati, nel cambio di ora, a non intrattenersi nei corridoi con i colleghi, 

lasciando la classe scoperta. 



 

11. Il docente, a scopo preventivo, deve sensibilizzare gli alunni alla cura e al rispetto degli arredi, 

delle attrezzature e dell’ambiente scolastico. 

12. Negli spazi speciali il docente, a tutela delle norme di sicurezza, deve far rispettare agli alunni 

le regole affisse nelle aule suddette, illustrate all’inizio dell’attività. 

 

 

13. Il docente, impegnato in attività operative o di laboratorio, deve tempestivamente comunicare 

al responsabile dell’aula speciale qualsiasi anomalia o esigenza di sicurezza riscontrate, nonché 

smarrimenti e danneggiamenti di oggetti o di attrezzature. 

14. Il docente comunica con la famiglia dell'alunno, preliminarmente, tramite il registro 

elettronico, essendo documento ufficiale, e pertanto avrà cura di : 

14.1  Annotare le assenze e i ritardi  

14.2  Trascrivere gli argomenti della programmazione trattati in classe e i compiti assegnati 

14.3  Comunicare le date delle verifiche scritte e orali fissate 

14.4  Comunicare gli obiettivi raggiunti 

14.5  Annotare gli ammonimenti per una condotta non consentita e le conseguenti note 

disciplinari in violazione delle regole scolastiche 

14.6  Comunicare gli eventuali provvedimenti disciplinari emessi dal Consiglio di classe. 

14.7  Indicare l’orario di ricevimento 

14.8  Convocare la famiglia per comunicazioni urgenti anche fuori dall’orario di 

ricevimento.  

15. Il docente dell’ultima ora deve vigilare sulla corretta e composta uscita dall’aula. 

16. Durante le attività programmate al di fuori dell’edificio scolastico (uscite didattiche, visite e 

gite d’istruzione) il docente deve essere a conoscenza degli aspetti organizzativi delle stesse ed è 

tenuto ad una particolare sorveglianza sugli alunni. 

17. Il docente deve rispettare il segreto professionale, in quanto incaricato di pubblico servizio 

(tutto ciò di cui è venuto a conoscenza durante lo svolgimento della propria mansione non deve essere 

divulgato). 

18. Il docente non può utilizzare il cellulare durante le lezioni, salvo in caso di emergenza o a 

scopo didattico. 

19. Il docente non deve fumare in tutti i locali e nelle aree di pertinenza della scuola. 



 

20. Per interventi di primo soccorso attenersi alle norme basilari codificate, nei limiti del possibile, 

far riferimento alla figura sensibile della scuola. 

21. Si ricorda che al di là di particolari funzioni assegnate, ciascun docente è responsabile della 

sicurezza dell’ambiente di lavoro in cui opera, per cui è tenuto a comunicare, con tempestività, al 

Datore di lavoro e al Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza qualsiasi problema, anomalia, 

disfunzione venga riscontrata. (D.lgs. 81/2008 – Sicurezza sul lavoro). 

Approvato nel Collegio docenti del 4.9.2025 


